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धǓुनवेशी नगरपाǓलका ǒवƭालय लेखापरȣ¢ण काय[ǒवǓध, २०८१ 
िèवकृत ǓमǓतः २०८१।०७।१३ 

Ĥèतावनाः 
धǓुनवेशी नगरपाǓलकाǓभğका सबै िश¢ण संèथाको आǓथ[क कारोबारको Ĥभावकारȣ, पारदशȸ, 

èवÍछ र åयविèथतǽपले लेखापरȣ¢ण गन[ वाÑछनीय भएकाले èथानीय सरकार सʶालन ऐन, 

२०७४ को दफा ११ (२) (ज) मा रहेको ǒवƭालयको िश¢ासàबÛधी काम, कत[åय र अǓधकार 
एवम ्धǓुनवेशी नगरपाǓलका िश¢ा ऐन, २०८० को दफा ४८ र दफा ४९ ले Ǒदएको अǓधकार 
Ĥयोग गरȣ यो धǓुनवेशी नगरपाǓलका ǒवƭालय लेखापरȣ¢ण काय[ǒवǓध, २०८१  जारȣ गरȣ लागू 
गǐरएको छ ।   

पǐरÍछेद– १ 

पǐरभाषा 
१. संि¢Ư नाम र Ĥारàभः (१) यस काय[ǒवǓधको नाम धǓुनवेशी नगरपाǓलका ǒवƭालय  

लेखापरȣ¢ण काय[ǒवǓध, २०८१ रहेको छ ।  

(२) यो काय[ǒवǓध धǓुनवेशी नगरपाǓलका ¢ेğǓभğ लागू हनुेछ ।  

(३) यो काय[ǒवǓध नगर काय[पाǓलकाले पास गरेपǓछ तǽुÛत Ĥारàभ हनुेछ ।  

२. पǐरभाषाः ǒवषय वा Ĥसंगले अकȾ अथ[ नलागेमा,   
(क) “ऐन” भǏाले धǓुनवेशी नगरपाǓलकाको िश¢ा ऐन, २०८० सàझन ुपद[छ । 

(ख) “काय[ǒवǓध” भǏाले धुǓनवेशी नगरपाǓलका ǒवƭालय  लेखापरȣ¢ण काय[ǒवǓध, 

२०८१ सàझन ुपद[छ ।  

(ग) “नगरपाǓलका” भǏाले धǓुनवेशी नगरपाǓलकालाई सàझन ुपद[छ । 

(घ) “Ĥमखु” भǏाले धǓुनवेशी नगरपाǓलकाको नगर Ĥमखुलाई सàझन ुपद[छ ।  

(ङ) “उपĤमखु” भǏाले धǓुनवेशी नगरपाǓलकाको नगर उपĤमखुलाई सàझन ु    

पद[छ । 

(च) “Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत” भǏाले धǓुनवेशी नगरपाǓलकाको Ĥमखु 
Ĥशासकȧय अǓधकृतलाई सàझन ुपद[छ । 

(छ) “िश¢ा शाखा” भǏाले धǓुनवेशी नगरपाǓलका अÛतग[तको िश¢ा, यवुा तथा 
खेलकुद शाखालाई सàझन ुपद[छ । 

(ज) “नगर िश¢ा अǓधकारȣ” भǏाले धǓुनवेशी नगरपाǓलका िश¢ा शाखा Ĥमखु 
सàझन ुपछ[ । 

(झ) “लेखापरȣ¢ण” भǏाले अिÛतम आǓथ[क लेखापरȣ¢ण काय[लाई जनाउँदछ । 
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(ञ) “लेखापरȣ¢क” भǏाले लेखापरȣ¢ण गनȶ काय[को लाǓग नेपाल चाट[ड 
एकाउÛटेÛटस ् संèथामा दता[ भै Ĥमाणपğ ĤाƯ åयिƠ/संèथा/कàपनी वा 
फम[लाई जनाउँछ । 

(ट) “सǓमǓत” भǏाले ǒवƭालय लेखापरȣ¢क छनोट सǓमǓत सàझन ुपद[छ । 

(ठ) “ǒवƭालय” भǏाले नगरपाǓलकाǓभğ रहेका सामदुाǒयक, संèथागत, 
अनौपचाǐरक तथा खुãला र धाǓम[क तथा परàपरागत ǒवƭालयहǽ सàझन ु
पद[छ । 

पǐरÍछेद –  २ 

लेखापरȣ¢क छनौटका लाǓग सूचना ĤकाशनसàबÛधी åयवèथा 
३. सूचना Ĥकाशन गनȶः (१) Ĥ×येक आǓथ[क वष[को ǒवƭालयको लेखापरȣ¢ण गन[का लाǓग 

नगरपाǓलकाबाट Ĥ×येक वष[को असोज मसाÛतǓभğ ३५ Ǒदन ेसूचना Ĥकाशन गǐरनेछ । यो 
काय[ǒवǓध लागू भएको वष[ भने काय[ǒवǓध èवीकृत भएको १५ ǑदनǓभğ सूचना Ĥकाशन हनुेछ 
। उƠ सूचना बमोिजम ईÍछुक åयिƠ/संèथा/कàपनी वा फम[ले दफा ४ बमोिजमका 
कागजातसǒहत आशय पğ Ǒदन ुपनȶछ ।  

(२) संèथागत ǒवƭालयको हकमा सàबिÛधत ǒवƭालय åयवèथापन सǓमǓतले 
लेखापरȣ¢ण गन[का लाǓग योÊयता पगुेका किàतमा ३ ओटा åयिƠ/संèथा/कàपनी वा फम[को 
ǒववरणसǒहतको नाम Ǔसफाǐरश गरȣ तोǒकएको सूचना अवǓधǓभğ पेश गनु[ पनȶ । 

४. लेखापरȣ¢क ǓनयिुƠका लाǓग आशय पğसाथ संलÊन गनु[पनȶ कागजातहǽः (१) ईÍछुक 
åयिƠ/संèथा/कàपनी वा फम[ले आशय पğसाथ Ǔनàन कागजातहǽ संलÊन राơ ुपनȶछः   

(क) लेखापरȣ¢कको फम[ वा कàपनी दता[ र नǒवकरण गरेको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  

(ख) आÛतǐरक राजƳ काया[लयबाट कर दता[ Ĥमाण पğ र कर चƠुा Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

(ग) नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 
(घ) लेखापरȣ¢क वहालवाला कम[चारȣ भए ǒवभागीय èवीकृǓत पğको ĤǓतǓलǒप 

(ङ) ßयाट वा Üयान दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

(च) कालोसूचीमा नपरेको èवयम घोषणाको पğ 

(छ) नगरपाǓलकाले तोकेबमोिजमको दखा[èत दèतरु ।  

५. तोǒकएको ढाचँामा Ǔनवेदन Ǒदनेः लेखापरȣ¢ण ǓनयिुƠको आशय पğको ढाँचा, छनोट 
सǓमǓतको Ǔसफाǐरसको ढाँचा, Đमशः अनसूुची १ र २ बमोिजम हनुेछ । 

पǐरÍछेद– ३ 

लेखापरȣ¢क छनौट सǓमǓत 

६. लेखापरȣ¢क छनौट सǓमǓतको गठनः (१) लेखापरȣ¢क छनौट सǓमǓत देहाय बमोिजम हनुेछः  
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  अÚय¢–  नगर Ĥमखु 

सदèय-  Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 

  सदèय–  आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखु  

  सदèय–   िश¢ा शाखा Ĥमखु  

सदèय-सिचव- Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले तोकेको िश¢ा शाखाको कम[चारȣ 
  (२) लेखापरȣ¢क छनौट सǓमǓतको काम, कत[åय र अǓधकार देहायबमोिजम हनुेछः 

(क) दफा ३ बमोिजम लेखापरȣ¢णको लाǓग राǒƶयèतरको पǓğकामा र 
नगरपाǓलकाको वेभ साइटमा आशयपğ मागका लाǓग साव[जǓनक सूचना 
Ĥकािशत गनȶ, 

(ख) Ĥकरण (क) बमोिजम ĤाƯ आशयपğ उपर छानǒवन, मूãयाǋन गनȶ, 
(ग) उपयƠु ठाǓनएका आवेदकलाई लेखापरȣ¢कमा छनोट गनȶ, 
(घ) लेखापरȣ¢ण सàबÛधमा आइपरेका समèया उपर लेखापरȣ¢क छनौट सǓमǓतको 

बैठक बसी आवæयक Ǔनण[य गनȶ, 
(ङ) ǒवƭालयहǽको लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन उपर अÚययन गरȣ बेǽज ुसàपरȣ¢ण गन[ 

गराउन सहजीकरण एवं Ǔनदȶशन Ǒदने, 
(च) ǒवƭालयहǽको लेखापरȣ¢ण सàबÛधमा आवæयकतानसुार èथलगत अनगुमन 

Ǔनरȣ¢णसमेत गरȣ ĤǓतवेदन नगर िश¢ा सǓमǓतसम¢ पेश गनȶ, 
(छ) सàबिÛधत संèथागत ǒवƭालयबाट तोǒकएको अवǓधǓभğ लेखापरȣ¢कको 

नामावलȣ ĤाƯ नभएमा सǓमǓतले सूचीकृत लेखापरȣ¢कहǽबाट लेखापरȣ¢क 
छनौट गनȶ । 

७. लेखा परȣ¢कको ǓनयिुƠः (१) सǓमǓतको Ǔनण[यअनसुार छनोट भएका लेखापरȣ¢कलाई लेखा 
परȣ¢ण गन[ ǒवƭालय तोकेर िश¢ा, यवुा तथा खेलकुद शाखाबाट ǓनयिुƠ Ǒदइनेछ । 

  (२) सǓमǓतको Ǔनण[य भएको ǓमǓतले ३० ǑदनǓभğ लेखापरȣ¢कले ǓनयिुƠ पğ बÐुन ु
पनȶछ र ǓनयिुƠ बझेुको ६० ǑदनǓभğ सàबिÛधत ǒवƭालयको लेखापरȣ¢ण गरȣ 
लेखापरȣ¢णको अिÛतम ĤǓतवेदन पेश गनु[पनȶछ । अÛयथा Ǔनजको ǓनयिुƠ बदर गरȣ ७ 
ǑदनǓभğ Đमानसुार वैकिãपक सूचीमा रहेका लेखापरȣ¢कमÚयेबाट लेखापरȣ¢ण गराइनेछ ।   

पǐरÍछेद– ४ 

लेखापरȣ¢क पाǐरĮǓमक 

८. लेखापरȣ¢ण पाǐरĮǓमकः (१) लेखापरȣ¢ण गरे वापत सàबिÛधत ǒवƭालयबाट 
लेखापरȣ¢कलाई Ǔनàन अनसुारको आयåयय ǒववरणमा देहायबमोिजमको पाǐरĮǓमक Ǒदन ु
पनȶछ ।  

(क) शǽु ǽ. ५०,००,०००।–  (पचास लाख) सàमको ǽ. ७,०००।–  
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(ख) ×यस पǓछको ĤǓत ǽ. १,००,०००।–  (एकलाख) को कारोवारमा थप ǽ. 
१००।– का दरले हनुे रकम । 

(ग) उƠ पाǐरĮǓमक रकममा आयकर Ǔनयमानसुार कʣी हुनेछ । 

(घ) ǒवƭालयहǽले यस काय[ǒवǓधले तोकेको रकमभÛदा बढȣ पाǐरĮǓमक Ǒदन पाउने   

छैनन ्। 

(ङ) लेखापरȣ¢कले एकĤǓत लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन नगरपाǓलका िश¢ा शाखामा 
बझुाएको Ǔनèसा ǓलएपǓछ माğ ǒवƭालयले लेखापरȣ¢ण पाǐरĮǓमक भƠुानी 
Ǒदनपुनȶछ ।  

(च) आयåयय ǒववरणमा िèथर सàपिƣ मूãयाǋन र मƨुǓत खाताको रकम समावेश 
हुनेछैन । 

९. तोǒकएभÛदा बढȣ पाǐरĮǓमक भƠुानी गन[ नहनेुः यस काय[ǒवǓधमा उãलेिखत रकमभÛदा बढȣ 
रकम ǒवƭालयमा लेखापरȣ¢कबाट दावी गन[ पाइने छैन । लेखा परȣ¢कले Ǔनयमानसुार हनु 
आउने रकमभÛदा बढȣ माग गरेमा सàबिÛधत ǒवƭालयले रकम भƠुानी नगरȣ तǽुÛत 
नगरपाǓलकामा जानकारȣ गराउनपुनȶछ । यदȣ कुन ै लेखापरȣ¢कले बढȣ रकम माग गरेमा 
नगरपाǓलकाले उƠ लेखापरȣ¢कको ǓनयिुƠ रƧ गनȶछ ।  

पǐरÍछेद– ५ 

लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनउपर कारवाहȣ 
१०. Ǔनवेदन Ǒदनेः (१) लेखा परȣ¢कले Ǒदएको लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन èतरȣय र सÛतोषजनक 

नभएको भनी सàबिÛधत ǒवƭालयले महशसु गरेमा ǒवƭालय åयवèथापन सǓमǓतको 
Ǔनण[यसǒहत नगरपाǓलकाको िश¢ा शाखामाफ[ त Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले सोको जानकारȣ 
महालेखा परȣ¢कको काया[लयसम¢ पçुʫाई सǒहत पठाउन ु पनȶछ । उƠ लेखापरȣ¢ण 
ĤǓतवेदन उपर महालेखा परȣ¢कको काया[लयबाट ĤाƯ Ǔनदȶशन वा सझुावको काया[Ûवयन 
गनȶ िजàमेवारȣ नगरपाǓलकाको हनुेछ । 

११. बेǽज ुफʪɡट गनȶ अǓधकारȣः अिÛतम लेखापरȣ¢णबाट कायम भएका बेǽजकुो Ĥमाण पेश 
वा ǓनयǓमत गरȣ गराई वा अशलु उपर गरȣ गराई फछɡट गनȶ दाǒय×व िश¢ा ऐन तथा 
Ǔनयमावलȣमा तोǒकएको अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣको हनुेछ । 

१२. बेǽज ु सàपरȣ¢णः बेǽज ु फʪɡट गरȣ सàपरȣ¢ण गराउने दाǒय×व भएको अǓधकार ĤाƯ 
अǓधकारȣ वा कम[चारȣ सǽवा, बढुवा वा अवकास भई काया[लय छाÔन ुपदा[ Ǔनजले फʪɡट 
गन[ बाँकȧ रहका बेǽज ु लगत तथा कारोबारसàबÛधी कारबाहȣको सàपूण[ ǒववरण खोलȣ 
वहालवाला िजàमेवार ĤाƯ अǓधकारȣलाई बझुाउन ु पनȶछ । िजàमेवार ĤाƯ अǓधकारȣले 
उपयु[Ơ बमोिजम बिुझǓलई बेǽज ुफछयɟट गनु[ गराउन ुपनȶछ । 
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पǐरÍछेद– ६ 

ǒवǒवध 

१३. लेखापरȣ¢कको काय[ पटकः एउटै लेखापरȣ¢कलाई एउटै ǒवƭालयमा लगातार दईु 
पटकभÛदा बढȣ ǓनयिुƠ गन[ पाइने छैन । साथै, एउटा लेखापरȣ¢कले एक आ.व. मा यस 
नगरपाǓलकाǓभğको बढȣमा पाँच वटासàम ǒवƭालयको लेखापरȣ¢ण गन[ पाउने छ ।   

१४. ǒवƭालयको कत[åयः  (१) नगरपाǓलकाबाट ǓनयिुƠ ĤाƯ लेखापरȣ¢कबाट लेखापरȣ¢ण 
गराउन ुसàबिÛधत ǒवƭालयको कत[åय हनुेछ ।  

(२) नगरपाǓलकाबाट ǓनयƠु लेखापरȣ¢कबाट लेखापरȣ¢ण नगराएमा उƠ 
ǒवƭालयको Ǔनकासा लगायतका अÛय सेवामा रोक लगाइने छ । 

(३) नगरपाǓलकाबाट अनदुान ĤाƯ कुनै पǓन ǒवƭालयले Ĥ×येक मǒहनाको सात 
ǑदनǓभğ अिघãलो मǒहनाको आǓथ[क ǒववरण तयार गरȣ धǓुनवेशी नगरपाǓलका िश¢ा, यवुा 
तथा खेलकुद शाखा र आǓथ[क Ĥशासन शाखामा पेश गनु[ पनȶछ ।  

१५. संशोधन तथा åयाÉयाः यस काय[ǒवǓधको अिÛतम åयाÉया वा संशोधनको अǓधकार नगर 
काय[पाǓलकालाई हनुेछ ।  

१६. माÛय नहनेुः यस काय[ǒवǓधमा उिãलिखत Ĥावधान ĤचǓलत कानूनबमोिजम बािझएमा ×यèतो 
बािझएको Ĥावधान èवतः अमाÛय हनुेछ ।  
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अनसूुची १ 

लेखापरȣ¢क ǓनयिुƠका लाǓग पेश गनȶ Ǔनवेदनको ढाँचा 
                                   

ǓमǓतः   

Įीमान ्िश¢ा शाखा ĤमखुÏयू,  

िश¢ा, यवुा तथा खेलकुद शाखा 
 धु.न.पा., काठमाडɋ ।    

ǒवषयः लेखापरȣ¢कको ǓनयƠुी पाऊँ । 

महोदय,  

उपरोƠ सàबÛधमा धǓुनवेशी नगरपाǓलका अÛतग[तको ................................ ǒवƭालयको 
लेखापरȣ¢ण गनȶ काय[का लाǓग मलाई ǓनयƠु गǐरएको जानकारȣ ĤाƯ भएको हुँदा ǓनयिुƠ पğ 
उपलÞध गराई पाउन यो Ǔनवेदन पेश गरेको छु । नगरपाǓलकाले तोकेको भÛदा बढȣ पाǐरĮǓमक 
दावी गनȶ छैन । धǓुनवेशी नगरपाǓलकाको ǒवƭालय लेखापरȣ¢ण काय[ǒवǓध, २०७९ मा भएको 
åयवèथाको पूण[ पालना गनȶछु ।  

Ǔनवेदकः 
नामथरः ..................                        रिजƴड[ लेखापरȣ¢ण द.नं. ...                                             
मोबाईल नं. ...........  

संलÊन कागजातहǽ 

१. नवीकरण र कर चƠुा Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

२. कम[चारȣको हकमा ǒवभागीय èवीकृती पğको ĤǓतǓलǒप 

३. नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप । 
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अनसूुची २ 

छनोट सǓमǓतले गनȶ लेखापरȣ¢क Ǔसफाǐरसको ढाँचा 
           ǓमǓतः  

Įी धǓुनवेशी नगरपाǓलका,  
नगर काय[पाǓलकाको काया[लय, 

िश¢ा, यवुा तथा खेलकुद शाखा ।   
 

ǒवषयः लेखापरȣ¢क Ǔसफाǐरस गǐरएको सàबÛधमा । 

लेखापरȣ¢क छनौट सǓमǓतको ǓमǓत ………….  Ǔनण[य अनसुार आ.व. ............ को 

ǒवƭालयको लेखापरȣ¢णका लाǓग तपǓसलमा उãलेिखत रिजƴड[ लेखापरȣ¢कको Ǔसफाǐरस गǐरएको 

छ ।     

तपिशल 

Đ.सं. नाम थर Ĥ.प.नं. मोबाईल नं. 
Ǔसफाǐरस गǐरएको 

ǒवƭालय 

     
     
     
     
 


