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Öथानीय तहको उपभोĉा सिमित गठन, पåरचालन तथा ÓयवÖथापन सÌबिÆध कायªिविध २०७४  

धुिनवेशी नगर कायªपािलकाको बैठकबाट Öवीकृत िमित २०७४।१२।२७ 

ÿÖतावना 

नेपालको संिवधान र Öथानीय सरकार स¼चालन ऐन, २०७४ ले िनिदªĶ गरेको Öथानीय तहको अिधकार ±ेý 

िभýको िवकास िनमाªण सÌविÆध कायª संचालनको लािग नगरपािलकाले उपभोĉा सिमित गठन, पåरचालन तथा 

ÓयवÖथापन गनª आवÔयक दिेखएकोले धिुनवेशी नगरपािलकाको ÿशासकìय कायªिविध िनयिमत गन¥ ऐन २०७४ 

को दफा ४ बमोिजम धिुनवेशी नगर कायªपािलकाले यो कायªिविध जारी गरेको छ ।  

पåर¸छेद– १ 

ÿारिÌभक 

१. संि±Į नाम र ÿारÌभः (१) यस कायªिविधको नाम धुिनवेशी नगरपािलकाको उपभोĉा सिमित गठन, 

पåरचालन तथा ÓयवÖथापन कायªिविध, २०७४ रहकेो छ ।  

(२) यो कायªिविध तŁुÆत ÿारÌभ हòनेछ । 

२. पåरभाषाः िवषय वा ÿसङ्गले अकō अथª नलागेमा यस कायªिविधमा:– 

(क) “अÅय±” भÆनाले उपभोĉा सिमितको अÅय±लाई सÌझन ुपदªछ ।   

(ख) “आयोजना” भÆनाले धिुनवेशी नगरपािलका वा सो अÆतरगतको वडावाट पणूª वा आंिशक लागत 

साझेदारीमा स¼चािलत योजना वा कायªøम वा आयोजना वा पåरयोजनालाई सÌझनु पछª । र यसले 

नगरसभाबाट Öवीकृत भएको गैर सरकारी संघ सÖथा, गैर नाफामलूक संÖथा वा अÆय सामुदाियक संÖथाको 

आयोजना समेतलाई जनाउनेछ । 

(ग) “उपभोĉा” भÆनाले आयोजनाबाट ÿÂय± लाभािÆवत हòने आयोजना स¼चालन हòने ±ेý िभýका Óयिĉलाई 

जनाउछ ।  

(घ) “उपभोĉा सिमित” भÆनाले आयोजनाको िनमाªण, स¼चालन, ÓयवÖथापन र ममªत सÌभार गनªको लािग 

उपभोĉाले आफूहł मÅयेबाट गठन गरेको सिमित सÌझन ुपदªछ । 

(ङ) “कायाªलय” भÆनाले नगर कायªपािलकाको कायाªलयलाई बुझाउँछ । सो शÊदले वडा कायाªलय समेतलाई 

बझुाउनेछ ।  

(च) “कायªपािलका” भÆनाले नगर कायªपािलकालाई सÌझन ुपदªछ । 

(छ) “ठूला मेिशनरी तथा उपकरण” भÆनाले वातावरणलाई अÂयिधक Ćास परुय्ाउने ÿकृितका ठूला मेिशनरी, 

उपकरण (बलुडोजर, ए³साभेटर जÖता) र ®ममूलक ÿिविधलाई िवÖथािपत गन¥ खालका मेिशनरी तथा 

उपकरण सÌझन ुपदªछ। 

(ज) “पदािधकारी” भÆनाले उपभोĉा सिमितका अÅय±, उपाÅय±, सिचव र कोषाÅय±लाई सÌझनु पदªछ ।  

(झ) “वडा” भÆनाले नगरपािलका िभýका वडालाई सÌझन ुपदªछ ।  

(ञ) “वडा अÅय±” भÆनाले आयोजना स¼चालन भएको वडाको वडा  अÅय±लाई सÌझन ुपदªछ । 



(ट) “सदÖय”भÆनाले उपभोĉा सिमितका सदÖयलाई जनाउनेछ र सो शÊदले उपभोĉा सिमितका पदािधकारीलाई 

समेत जनाउनेछ ।  

(ठ) “सÌझौता”भÆनाले आयोजनाको िनमाªण, स¼चालन, ÓयवÖथापन र ममªत सÌभार गनªको लािग कायाªलय र 

उपभोĉा सिमितबीच भएको िलिखत करारनामा वा कबुिलयतनामालाई जनाउनेछ ।  
३. कायªिविधको पालना गनुªपन¥ः(१) नगरपािलका िभý कायाªÆवयन हòन ेआयोजनाको िनमाªण, स¼चालन,ममªत 

सÌभार कायª गनªको लािग गठन हòने उपभोĉा सिमितले पणूªŁपमा यो कायªिविधको पालना गनुª पन¥छ ।  

(२) कुल लागत Ł १ करोडसÌम भएको तथा Öथानीय सीप, ®ोत र साधन उपयोग हòने र Öथानीय Öतरमा कायª 

सÌपÆन गनª स³नेआयोजनाको कायाªÆवयन उपभोĉा सिमित माफª त गनª सिकनेछ ।  
 

पåर¸छेद–२ 

उपभोĉा सिमितको गठन र स¼चालन 

४. उपभोĉा सिमित गठनसÌबÆधी ÓयवÖथाः (१) उपभोĉा सिमित गठन दहेाय बमोिजम गनुª पन¥छ । 

(क) आयोजनाबाट ÿÂय± लाभािÆवत उपभोĉाहŁको आम भेलाबाट अिधकतम सहभािगतामा सÌबिÆधत 

आयोजनाÖथलमा नै सातदेिख एघार (७ देिख ११ जना) सदÖयीय उपभोĉा सिमित गठन गनुªपन¥छ । 

(ख) सिमित गठनको लािग आम भेला हòन ेसमय, िमित, Öथान र भेलाको िबषय ÂयÖतो भेला हòने िमितले किÌतमा 

सात िदन (७ िदन) अगावै सावªजिनक Łपमा जानकारी गराउनु पन¥छ ।  

(ग) नगरपािलकाÖतरीय आयोजना स¼चालनको लािग उपभोĉा सिमितको गठन गदाª कायªपािलकाले तोकेको 

कायªपािलकाका सदÖय वा कायाªलयको ÿितिनिधको रोहवरमा गनुª पन¥छ । 

(घ) वडाÖतरीय आयोजना स¼चालनको लािग उपभोĉा सिमित गठन गदाª सÌविÆधत वडाको वडा अÅय± वा 

वडा सदÖय वा कायाªलयले तोकेको कायाªलयको ÿितिनिधको रोहवरमा गनुª पन¥छ । 

(ङ) उपभोĉा सिमित गठनको लािग बोलाईएको भेलामा योजनाको संि±Į िववरण र सिमितको संरचना सिहतको 

जानकारी कायाªलयको ÿितिनिधले गराउनु पन¥छ । 

(च) उपभोĉा सिमित गठन गदाª समावेशी िसĦाÆतको अवलÌवन गनुª पन¥ छ । सिमितमा किÌतमा ते°ीस ÿितशत 

(३३%) मिहला सदÖय हòनपुन¥छ । सिमितको अÅय±, सिचव र कोषाÅय±मÅये कÌतीमा एकजना मिहला 

पदािधकारी हòनुपन¥छ ।  

(छ) एक Óयिĉ एकभÆदा बढी उपभोĉा सिमितको सदÖय हòन पाउने छैन । साथै सगोलका पåरवारबाट एकजना 

भÆदा बढी Óयिĉ एउटै उपभोĉा सिमितको सदÖय हòन पाइने छैन ।  

(ज) उपभोĉा सिमितको गठन सकेसÌम सवªसÌमत तåरकाले गनुªपन¥छ । सवªसÌमत हòन नसकेमा उपभोĉाहŁको 

बहòमतबाट उपभोĉा सिमितको गठन गåरने छ । 

(झ) उपभोĉाहŁको लागत सहभािगतामा स¼चालन हòने आयोजनाहŁ उपभोĉा सिमितबाट कायाªÆवयन गनª 

ÿाथिमकता िदईनेछ । 

(ञ) उपभोĉा सिमितले सÌझौता बमोिजम गनुª पन¥ काम सिमित आफ§ ले गनुª गराउन ुपन¥छ । अÆय कुनै िनमाªण 

Óयवसायी वा अÆय Óयिĉ वा सÖथालाई ठे³कामा िदई गनª गराउन पाइने छैन । 



(ट) कायाªलयले आयोजना स¼चालन एवम ् कायाªÆवयनमा सलंµन उपभोĉा सिमितको अिभलेख अनसुचूी १ 

बमोिजमको ढाचँामा ÓयविÖथत गनुª पन¥छ । 
५. उपभोĉा सिमितका सदÖयको योµयताः (१) उपभोĉा सिमितका सदÖयको योµयता दहेाय बमोिजम हòन ु

पन¥छ । 

 (क) सÌविÆधत आयोजना ±ेýको Öथायी वािसÆदा 

 (ख) १८ वषª उमेर पुरा भएको 

 (ग) फौजदारी अिभयोगमा अदालतबाट कसुरदार नठहåरएको 

 (घ) सरकारी बाँकì ब³यौता वा पÔेकì फƵयौट गनª बाँकì नरहकेो 

 (ङ) अÆय उपभोĉा सिमितमा सदÖय नरहकेो 

 (च) सामाÆय लेखपढ गनª जानेको 

(२) दफा १ मा जुनसकैु कुरा लेिखएको भएतापिन जनÿितिनिध, राजनीितक दलका पदािधकारी, बहालवाला 

सरकारी कमªचारी र िश±क उपभोĉा सिमितको सदÖयमा बÖन पाईने छैन । 
६.  उपभोĉा सिमितको काम, कतªÊय र अिधकारः उपभोĉा सिमितको काम कतªÊय र अिधकार दहेाय 

बमोिजम हòनेछ ।  

 (क) सÌझौता बमोिजमको कायª सÌपादन गन¥, 

 (ख) उपभोĉाहŁलाई कायाªलयबाट ÿाĮ सूचना तथा मागªदशªनको जानकारी गराउने, 

(ग) सÌझौता बमोिजम कायª शŁु गदाª कायाªलयबाट आवÔयक िनद¥शन ÿाĮ गनुª पन¥ भए ÿाĮ  

 गरेर माý शŁु गन¥, 

(घ) उपभोĉा सिमितको कायª सÌपादनलाई ÿभावकारी बनाउन सिमितका सदÖयहŁको कायª िवभाजन र 

िजÌमवेारी बाडँफाँड गन¥, 

 (ङ) उपभोĉासिमितका सदÖयहŁको ±मता िवकास गन¥ । 

(च) सÌझौता बमोिजमको कामको पåरमाण, गणुÖतर, समय र लागतमा पåरवतªन गनुª पन¥  दिेखएमा 

कायाªलयलाई अनरुोध गन¥, 

 (छ) आयोजनाको िदगो ÓयवÖथापन सÌबÆधी आवÔयक अÆय कायª गन¥ । 

 
पåर¸छेद – ३ 

कायाªÆवयन तथा ÊयवÖथापन 

७. आयोजना कायाªÆवयनः (१) कायाªलयले आ.व. शुŁ भएको १५ िदन िभý उपभोĉा सिमितबाट संचालन 

हòने आयोजना, पåरयोजना र कायªøमहŁ पिहचान/छनौट गरी कायाªÆवयन योजना बनाउन ु पन¥छ । उपभोĉा 

सिमित गठन पĲात आयोजनाको űईङ, िडजाईन र लागत अनमुान (नेपाली भाषामा तयार गåरएको) Öवीकृत 

गरी उपभोĉा सिमितलाई उपलÊध गराउन ुपन¥छ । 

(२) आयोजनाको कायाªÆवयनको लािग उपभोĉा सिमित र कायªलयबीच अनसुचूी २ बमोिजमको ढाँचामा 

सÌझौता गनुªपन¥छ । 



(३) आयोजनाको ÿकृित हरेी कायाªलयले लागत सहभािगताको ढाँचा र अनपुात (नगद वा ®मदान वा बÖतुगत) 

तो³नु पन¥छ । 
८. आयोजना सÌझौताको लािग आवÔयक कागजातहŁः (१) उपभोĉा सिमितले कायाªलयसगँ सÌझौता 

गदाª तपिशलमा उिÐलिखत कागजातहŁ पेश गनुªपन¥छ  

(क) उपभोĉा सिमित गठन गन¥ आम भेलाको िनणªयको ÿितिलिप 

(ख) उपभोĉा सिमितका सदÖयहŁको नागåरकताको ÿितिलिप 

(ग) आयोजनाको लागत अनुमान िववरण 

(घ) उपभोĉा सिमितबाट सÌझौताको लािग िजÌमवेारपदािधकारी तोिकएको उपभोĉा सिमितको िनणªय  

(ङ) आयोजनाको कायाªÆवयनको कायª तािलका । 

(च) खाता स¼चालन गन¥ पदािधकारी तोिकएको िनणªय र खाता स¼चालनको लािग आवÔयक कागजातहŁ  
९. उपभोĉा सिमितको ±मता िवकासः (१) कायाªलयले आयोजनाको कायाªÆवयन अगाव ै उपभोĉा 

सिमितका पदािधकारीहŁलाई िनÌन िवषयमा अिभमिुखकरण गनुª पन¥छ 

(क) उपभोĉा सिमितको काम, कतªÊय र अिधकार, 

(ख) सÌपादन गनुª पन¥ कामको िववरण, काम सÌपÆन गनुªपन¥ अविध, लागत र उपभोĉाको योगदान 

(ग) िनमाªण सामाúीको गुणÖतर र पåरमाण 

(घ) खåरद, रकम िनकासा ÿकृया, खचªको लेखाकंन र अिभलेख ÓयवÖथापन 

(ङ) कायाªÆवयन र अनुगमन ÿकृया  

(च) सावªजिनक परी±ण, योजनाको फरफारक र हÖताÆतरण  

(छ)  अÆय आवÔयक िवषयहŁ । 

 
१०. खाता स¼चालनः (१) उपभोĉा सिमितको खाता कायाªलयले तोकेको ब§कमा स¼चालन हòनेछ । 

(२) सिमितको खाता अÅय±, कोषाÅय± र सिचव गरी तीन जनाको सयंुĉ दÖतखतबाट स¼चालन हòनेछ । 

खाता स¼चालकहŁ मÅये किÌतमा एकजना मिहला हòन ुपन¥छ । 

 
११. भुĉानी ÿकृयाः(१) आयोजनाको भĉुानी िदंदा उपभोĉा सिमितको नाममा रहकेो बैक खातामाफª त िदन ु

पन¥छ । उपभोĉा सिमितले एक Óयिĉ वा सÖथालाई एकलाख भÆदा मािथको रकम भुĉानी गदाª चेक माफª त 

माý गनुª पन¥छ ।  

(२) उपभोĉा सिमितलाई सÌझौता बमोिजमको कामको ÿािविधक मÐूयांकन, कायª सÌपÆन ÿितवेदन र अÆय 

आवÔयक कागजातको आधारमा िकÖतागत र अिÆतम भĉुानी िदईनेछ ।  

(३) उपभोĉा सिमितले सÌपादन गरेको काम र भएको खचªको िववरण सिमितको बठैकबाट िनणªय गरी 

भĉुानीको लािग आवÔयक कागजात सिहत कायाªलयमा पशे गनुªपन¥छ । 

(४) आयोजनाको अिÆतम भुĉानी हòन ुभÆदा अगावै कायाªलयबाट अनगुमन गन¥ ÓयवÖथा िमलाउन ुपन¥छ    



(५) आयोजना सÌपÆन भई फरफारक गनुª भÆदा अगावै उपभोĉा सिमितले अिनवायª Łपमा कायाªलयको 

ÿितिनिधको रोहवरमा सावªजिनक परी±ण गनुª पन¥छ । सावªजिनक परी±ण ÿितवेदनको ढाँचा अनुसूची ३ 

बमोिजम हòनेछ ।  

(६) उपभोĉा सिमितले आफूले ÿÂयेक िकÖतामा गरेको खचªको सूचना अनसुूची ४ बमोिजमको ढाचँामा 

सावªजिनक गनुª पन¥छ ।  

(७) आयोजनाको कुल लागत Ł ३ लाख भÆदा बढी भएका आयोजनाहŁको हकमा उपभोĉा सिमितले काम शŁु 

गनुª भÆदा अगावै आयोजनाको नाम, लागत, लागत साझेदारीको अवÖथा, काम शŁु र सÌपÆन गनुª पन¥ अविध 

समते दिेखन ेगरी तयार गåरएको अनसुूची ५ बमोिजमको ढाचँामा आयोजना सचूना पाटी आयोजना Öथलमा 

रा´न ुपन¥छ । 

(८) उपभोĉा सिमितलाई सÌबिÆधत कायाªलयले űइङ्ग, िडजाइन, लागत अनमुान तयार गन¥, ÿािविधक सÐलाह 

िदने, जाँचपास गन¥ लगायत अÆय ÿािविधक सहयोग उपलÊध गराउनेछ । आयोजना कायाªÆवयनको समयमा 

कुनै कारणबाट कायाªलयले ÿािविधक सेवा उपलÊध गराउन नसकेमा सÌझौतामा उÐलेख गरी तोिकएको 

खचªको सीमा िभý रही उपभोĉा सिमितले करारमा ÿािविधक िनयुĉ गनª वा ÿािविधक सेवा िलन स³नेछ । 

तर, űइङ्ग, िडजाइन, लागत अनमुान, कायªसÌपÆन ÿितवेदन र भĉुानी िसफाåरसको कायª कायाªलयबाट नै 

हòनेछ । 

(९) उपभोĉा सिमितबाट िनमाªण हòने आयोजनाहłको गुणÖतर कायम गन¥ गराउने दाियÂव र िजÌमेवारी 

जनÿितिनिध, सÌबिÆधत ÿािविधक कमªचारी, उपभोĉा सिमित र अनगुमनसिमितको हòनेछ ।  

(१०) अनकुरणीय कायª गन¥ उपभोĉा सिमित, ÿािविधक कमªचारी र सÌबिÆधत कमªचारीलाई सभाको िनणªय 

बमोिजम वािषªक łपमा उिचत परुÖकार ÿदान गनª सिकनेछ । 

(११) तोिकएको समयमा उपभोĉा सिमित गठन हòन नसकेमा, सÌझौता हòन नसकेमा वा सÌझौताको शतª बमोिजम 

कायª सÌपादन हòन नसकेमा कायाªलयले अÆय ÿकृयाĬारा काम गराउन स³नेछ ।   

 
१२. िनमाªण कायªको गुणÖतर सिुनिĲतता गनुª पन¥ः उपभोĉा सिमितबाट स¼चालन हòने आयोजना गुणÖतर 

सिुनिĲत गनुª सÌविÆधत उपभोĉा सिमितको कतªÓय हòनेछ । गणुÖतर सिुनिĲतता गनªको लािग अÆय 

कुराहŁको अितåरĉ िनÌन िवषयहŁ पणूª Łपमा पालना गनुª पन¥छ ।  

(क) िनमाªण सामाúीको गुणÖतरः िनमाªण सामाúी űइङ, िडजाईन र Öपेिसिफकेसन बमोिजमको गुणÖतर 

कायम गनुª पन¥छ । 

(ख) िनमाªण िविध र ÿकृयाको गुणÖतरः िनमाªण िविध र ÿकृया कायाªलयसगँ भएको सÌझौता बमोिजम गनुª 

पन¥छ  

(ग) िनमाªण कायªको िदगोपनाः उपभोĉा सिमितबाट कायाªÆवयन भएको योजनाको िदगोपनाको लािग 

सÌविÆधत उपभोĉा सिमितले आवÔयक ÓयवÖथा गनुª पन¥छ । 



(घ) गुणÖतर सुिनिĲत गन¥ िजÌमवेारीः उपभोĉा सिमित माफª त हòने कामको िनधाªåरत गुणÖतर कायम गन¥ 

िजÌमवेारी सÌबिÆधत कायªको लािग कायाªलयबाट खिटएका ÿािविधक कमªचारी र उपभोĉा 

सिमितको हòनेछ । 

(ङ) लगत रा´न ुपन¥ः उपभोĉा सिमितबाट हòन ेकामको सÌझौता बमोिजमको समय, लागत र गुणÖतरमा 

सÌपÆन हòन नसकेमा सÌविÆधत ÿािविधक कमªचारीलाई सचेत गराउने र ÿकृित हरेी आवÔयकता 

अनसुार कारवाही गनª स³नेछ । ÂयÖता उपभोĉा सिमितको लगत राखी उपभोĉा सिमितका 

पदािधकारीलाई िनिĲत समयसÌमको लािग अÆय उपभोĉा सिमितमा रही काम गनª िनषेध गन¥छ । 

१३. अनुगमन सिमितको ÓयवÖथाः(१) आयोजना तोिकएको गुणÖतर, पåरमाण र समयमा सÌपÆन गनª गराउन 

उपभोĉा सिमितले सÌपादन गन¥ कायªको अनगुमन गरी आयोजनाको गुणÖतर, पåरमाण सुिनिĲत गनª दफा ४ 

(१) (क) बमोिजमको भेलाबाट किÌतमा एक जना मिहला सिहत ३ सदÖयीय एक अनुगमन सिमित गठन गनुª 

पन¥छ ।  

यस दफामा जनुसकैु कुरा लेिखएको भएतापिन ł.५ लाख भÆदा बढी लागतका योजनाहłको अनगुमनका 

लािग नगर उपÿमखुको संयोजकÂवमा नगरÖतरीय अनगुमन सिमित गठन गनª सिकनछे । 

(२) अनगुमन सिमितको काम, कतªÓय अिधकार देहाय बमोिजम हòनेछः 

(क) आयोजनाको कायाªÆवयनमा सहजीकरण गन¥ तथा देिखएका बाधा, Óयवधान र समÖया समाधानका 

लािग आवÔयक समÆवय गन¥,  

(ख) आयोजनाको कायाªÆवयन कायªतािलका अनसुार काम भए नभएको यकìन गन¥ र नगरेको पाइएमा 

सÌबिÆधत प±लाई सचेत गराउने,    

(ग) आवÔयक अÆय कायª गन¥ । 

 
पåर¸छेद– ४ 

िविवध 
 

१४. अÆय सÖंथाबाट कायª गराउन सिकनेः यस कायªिविध बमोिजम उपभोĉा सिमितबाट गåरने कायª 

लाभúाही समूह,सामदुाियक संÖथा जÖतै सामदुाियक वन, सामुदाियकÖतरका सहकारी संÖथाहł, टोल 

िवकास संÖथा, आमा समूह, कृिष समूह, काननु बमोिजम गठन भएका अÆय सामदुाियक सगंठन जÖता 

सÖंथाहŁबाट Öथानीय उपभोĉाहŁको आमभेलाबाट िनणªय भई आएमा यÖता संÖथाहŁबाट यस कायªिविध 

बमोिजम कायª संचालन गनª/गराउन सिकने छ । 
१५. सहिजकरण र सहयोग गनुª पन¥ः उपभोĉा सिमितले आयोजनाको सुपåरवे±ण, अनुगमन/िनरी±ण गनª 

कायाªलयबाट आएको अनगुमन सिमित, पदािधकारी वा कमªचारीलाई आवÔयक िववरण उपलÓध गराउने 

तथा आयोजनाÖथल अनगुमनको लािग सहिजकरण र सहयोग गनुª पन¥छ । 
१६. उपभोĉा सिमितको दाियÂवः उपभोĉा सिमितल े कायाªलयसँग भएको सÌझौता बमोिजमको कायª 

सÌपादन गदाª कायाªलयले तोकेका शतªहŁको अितåरĉ िनÌन दाियÂव वहन गनुª पन¥छ । 



(क) आयोजनाको िदगो ÓयवÖथापनको लािग ममªत सÌभार गन¥ सÌबÆधी आवÔयक कायª, 

(ख) आयोजना कायाªÆवयनबाट पनª स³ने वातावरणीय सÆतुलन कायम गन¥ सÌबÆधी कायª, 

(ग) अÆय आयोजनाहŁसँग अÆतरसÌबÆध कायम गनुªपन¥, 

(घ) असल नागåरकको आचरण पालना गनुªपन¥ । 

(ङ) उपभोĉा सिमितले आयोजनाको फरफारकको लािग कायाªलयमा कागजात पेश गदाª अनसूुची ६ 

बमोिजमको ढाचँामा आयोजनाको भौितक तथा िवि°य ÿितवदेन पशे गनुª पन¥छ ।  
१७.मापदÁड बनाउन स³नेः(१) आयोजनाको गणुÖतर सुिनिĲतताको लािग कायाªलयले अनगुमन, मुÐयाङ्कन 

गरी सÌविÆधत उपभोĉा सिमितलाई सÐलाह, सझुाव र आवÔयकता अनसुार िनद¥शन िदने तथा समÆवय गनुª 

पन¥छ. 

(२) उपभोĉा सिमितबाट स¼चालन हòन ेआयोजनाको ÿकृित हरेी गुणÖतर सिुनिĲतता गन¥ ÿयोजनको लािग 

कायाªलयले थप मापदÁड तथा मागªदशªन बनाई लागु गनª स³नेछ । 

 

 

  



अनसूुची १ 

(काय[ǒवǓधको दफा ४ (१) ट संग सàबिÛधत) 

उपभोƠा सǓमǓतको लगत 

धǓुनवेशी नगरपाǓलका 

आ.व. 

Đ.स. 
 

उपभोƠा सǓमǓतको 
नाम र ठेगाना 

पदाǓधकारȣको नाम र सàपक[  नं. गठन ǓमǓत बɇकको 
नाम 

खाता नं. 
अÚय¢ उपाÚय¢ सͬचव कोषाÚय¢ 

        

 
        

 
        

 
        

 
        

 
        

 
 

 

 

  



अनसूुची २ 

काय[ǒवǓधको दफा ७(२) सँग सàविÛधत) 

धǓुनवेशी नगरपाǓलका 

योजना सàझौता फाराम 

१. सàझौता गनȶ प¢ र आयोजनाः 

क) उपभोƠा सǓमǓतको ǒववरणः 

 १. नामः 

 २. ठेगानाः 

ख) आयोजनाको ǒववरणः 

 १. नामः 

 २. आयोजना èथलः 

 ३ उƧेæयः 

 ४. आयोजना सǽु हनुे ǓमǓतः 

२. आयोजनाको लागत सàविÛध ǒववरणः 

 क) लागत अनमुान ǽ 

 ख) लागत åयहोनȶ İोतहǽ 

 १. काया[लयः 

 २. उपभोƠा सǓमǓतः 

 ३. अÛयः  

ग) बèतगुत अनदुानको ǒववरण  सामाĒीको नाम    एकाई 

 १. संघबाट  

 २.Ĥदेशबाट 

 ३. èथानीय तहबाट 

 ४. गैıसरकारȣ संघसंèथाबाट  

 ५. ǒवदेशी दात ृसंघ संèथाबाट  

 ६. उपभोƠा सǓमǓतबाट  

 ७. अÛय Ǔनकायबाट  

घ) आयोजनाबाट लाभािÛवत हनुेः 

 १. घरपǐरवार संÉयाः 

 २. जनसंÉयाः 

 ३. संगǑठत संèथाः 

४= अÛयः  



३. उपभोƠा सǓमǓत÷समदुायमा आधाǐरत संèथा÷गैıसरकारȣ संèथाको ǒववरणः 

क) गठन भएको ǓमǓतः 

ख) पदाǓधकारȣको नाम र ठेगाना (नागǐरकता Ĥमाणपğ नं. र िजãला) 

१. अÚय¢ 

२. उपाÚय¢ 

३. कोषाÚय¢ 

४. सिचव 

५. सदèय 

६. सदèय 

७. सदèय 

ग) गठन गदा[ उपिèथत लाभािÛवतको संÉयाः 

४. आयोजना सʶालन सàविÛध अनभुवः 

५.उपभोƠा सǓमǓत समदुायमा आधाǐरत संèथा÷गैıसरकारȣ संèथाले ĤाƯ गनȶ ǒकèता ǒववरणः 

ǒकèताको Đम  ǓमǓत  ǒकèताको रकम  Ǔनमा[ण समाĒी पǐरमाण    कैǒफयत 

पǒहलो 

दोĮो 

तेĮो 

जàमा 

६. आयोजना मम[त संभार सàबÛधी åयवèथा  

क)आयोजना मम[त संभारको िजàमा Ǔलने सǓमǓत÷संèथाको नामः 

ख) मम[त सàभारको सàभाǒवत İोत (छ छैन खलुाउने) 

 जनĮमदानः 

 सेवा शãुकः 

 दèतरु, चÛदाबाट  

 अÛय केहȣ भएः  
 
 

सàझौताका शत[हǽ 

उपभोƠा सǓमǓतको िजàमवेारȣ तथा पालना गǐरन ेशत[हǽः 

१. आयोजना ǓमǓत .........................देिख शǽु गरȣ ǓमǓत ............सàममा परुा गनु[ पनȶछ । 

२= ĤाƯ रकम तथा Ǔनमा[ण सामाĒी सàविÛधत आयोजनाको उƨेæयका लाǓग माğ Ĥयोग गनु[पनȶछ । 

३= नगदȣ, िजÛसी सामानको ĤाƯी, खच[ र बाँकȧ तथा आयोजनाको ĤगǓत ǒववरण राơ ुपनȶछ । 



४= आàदानी खच[को ǒववरण र काय[ĤगǓतको जानकारȣ उपभोƠा समूहमा छलफल गरȣ अकȾ ǒकèता 

माग गनु[ पनȶछ । 

५= आयोजनाको कुल लागत भÛदा घटȣ लागतमा आयोजना सàपǏ भएको अवèथामा सो मतुाǒवकन ै

अनदुान र Įमदानको ĤǓतशत Ǔनधा[रण गरȣ भƠुानी Ǔलन ुपनȶछ । 

६. उपभोƠा सǓमǓतले ĤाǒवǓधकको राय, परामश[ एवं Ǔनदȶशन अनǽुप काम गनु[ पनȶछ ।  

७= उपभोƠा सǓमǓतले आयोजनासंग सàविÛधत ǒवल, भरपाईहǽ, डोर हािजरȣ फारामहǽ, िजÛसी नगदȣ 

खाताहǽ, सǓमǓत÷समहुको Ǔनण[य पिुèतका आǑद कागजातहǽ काया[लयले मागेको बखत उपलåध 

गराउन ुपनȶछ र ×यसको लेखापरȣ¢ण पǓन गराउन ुपनȶछ । 

 

८. कुनै सामाĒी खǐरद गदा[ आÛतǐरक राजèव काया[लयबाट èथायी लेखा नàवर र मãुय अǓभबǒृƨ कर 

दता[ Ĥमाण पğ ĤाƯ åयिƠ वा फम[ संèथा वा कàपनीबाट खǐरद गरȣ सोहȣ अनसुारको ǒवल भरपाई 

आǓधकारȣक åयिƠबाट Ĥमािणत गरȣ पेश गनु[ पनȶछ । 

९.  मãूय अǓभबृǒƨ कर (VAT)लाÊने बèत ुतथा सेवा खǐरद गदा[ ǽ २०,०००।– भÛदा बढȣ मूãयको 

सामाĒीमा अǓनवाय[ ǽपमा मूãय अǓभबǒृƨ कर दता[ Ĥमाणपğ ĤाƯ गरेका åयिƠ फम[ संèथा वा 

कàपनीबाट खǐरद गनु[ पनȶछ । साथै उƠ ǒवलमा उिãलिखत म.ुअ.कर बाहेकको रकममा १.५% 

अĒीम आयकर बापत करकǒʣ गरȣ बाँकȧ रकम माğ सàविÛधत सेवा Ĥदायकलाई भƠुानी हनुछे 

। ǽ २०,०००।– भÛदा कम मूãयको सामाĒी खǐरदमा पान नàवर Ǔलएको åयिƠ वा फम[बाट 

खǐरद गनु[ पनȶछ । अÛयथा खǐरद गनȶ पदाǓधकारȣ èवयम ्िजàमेवार हनेुछ । 

१०. डोजर रोलर लगायतका मेिशनरȣ सामान भाडामा Ǔलएको एवम ्घर बहालमा Ǔलई ǒवल भरपाई पशे 

भएको अवèथामा १०% ĤǓतशत घर भाडा कर एबम ्बहाल कर Ǔतन ु[ पनȶछ । 

११. Ĥिश¢कले पाउने पाǐरĮǓमक एवम ्सहभागीले पाउने भƣामा ĤचǓलत Ǔनयमानसुार कर लाÊनछे । 

१२. Ǔनमा[ण काय[को हकमा शǽु लागत अनमुानका कुन ैआईटमहǽमा पǐरव[तन हनु ेभएमा अǓधकार ĤाƯ 

åयिƠ÷काया[लयबाट लागत अनमुान संसोधन गरे पƱात माğ काय[ गराउन ुपनȶछ । यसरȣ लागत 

अुनमान संशोधन नगरȣ काय[ गरेमा उपभोƠा सǓमǓत÷समहुनै िजàमेवार हनेुछ । 

१३. उपभोƠा सǓमǓतले काम सàपǏ गǐरसकेपǓछ बाँकȧ रहन गएका खÜन े सामानहǽ मम[त संभार 

सǓमǓत गठन भएको भए सो सǓमǓतलाई र सो नभए सàविÛधत काया[लयलाई बझुाउन ुपनȶछ । तर 

मम[त सǓमǓतलाई बझुाएको सामानको ǒववरण एक ĤǓत सàविÛधत काया[लयलाई जानकारȣको लाǓग 

बझुाउन ुपनȶछ । 

१४. सàझौता बमोिजम आयोजना सàपǏ भएपǓछ अिÛतम भƠुानीको लाǓग काय[सàपǏ ĤǓतवेदन, नापी 

ǒकताव, Ĥमािणत ǒवल भरपाई, योजनाको फोटो, सàविÛधत उपभोƠा सǓमǓतले आयोजना संचालन 

गदा[ भएको आय åययको अनमुोदन सǒहतको Ǔनण[य, उपभोƠा भेलाबाट भएको साव[जǓनक लेखा 

परȣ¢णको Ǔनण[यको ĤǓतǓलपी तथा सàविÛधत काया[लयको वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस सǒहत 

अिÛतम ǒकèता भƠुानीको लाǓग Ǔनवेदन पशे गनु[ पनȶछ । 



१५. आयोजना सàपǏ भएपǓछ काया[लयबाट जाँचपास गरȣ फरफारकको Ĥमाणपğ Ǔलन ुपनȶछ । साथै 

आयोजानाको आवæयक मम[त संभारको åयवèथा सàविÛधत उपभोƠाहǽले नै गनु[ पनȶछ । 

१६. आयोजना काया[Ûवयन गनȶ समहु वा उपभोƠा सǓमǓतले आयोजनाको भौǓतक तथा ǒवƣीय Ĥगती 

ĤǓतवेदन अनसूुची ६ को ढाँचामा सàझौतामा तोǒकए बमोिजम काया[लयमा पेश गनु[ पनȶछ । 

१७. आयोजनाको दȣगो सʶालन तथा मम[त संभारको åयवèथा गनु[ पनȶछ । 

१८. आयोजनाको सवै काम उपभोƠा सǓमǓत÷समहुको Ǔनण[य अनसुार गनु[ गराउन ुपनȶछ । 

 
 

काया[लयको िजàमेवारȣ तथा पालना गǐरन ेशत[हǽः 
 

१. आयोजनाको वजेट, उपभोƠा सǓमǓतको काम, कत[åय तथा अǓधकार, खǐरद, लेखाǋन, ĤǓतवेदन आǑद 
ǒवषयमा उपभोƠा सǓमǓतका पदाǓधकारȣहǽलाई अनिुश¢ण काय[Đम सʶालन गǐरनेछ ।  

२. आयोजनामा आवæयक ĤाǒवǓधक सहयोग काया[लयबाट उपलåध गराउन सǒकने अवèथामा गराईनेछ 
र नसǒकने अवèथा भएमा उपभोƠा सǓमǓतले बाƻ बजारबाट सेवा परामश[ अÛतग[त सेवा Ǔलन 
सÈनेछ ।  

३. आयोजनाको ĤाǒवǓधक सपुǐरवे¢णका लाǓग काया[लयको तफ[ बाट ĤाǒवǓधक खटाईनछे । उपभोƠा 
सǓमǓतबाट भएको कामको ǓनयǓमत सपुǐरवे¢ण गनȶ िजàमेवारȣ Ǔनज ĤाǒवǓधकको हनुछे ।  

४. पæेकȧ Ǔलएर लामो समयसàम आयोजना संचालन नगनȶ उपभोƠा सǓमǓतलाई काया[लयले Ǔनयम 
अनसुार कारवाहȣ गनȶछ । 

५. Įममलुक ĤǒवǓधबाट काय[ गराउने गरȣ लागत अनमुान èवीकृत गराई सोहȣ बमोिजम सàझौता गरȣ 
मेिशनरȣ उपकरणको Ĥयोगबाट काय[ गरेको पाईएमा ×यèतो उपभोƠा सǓमǓतसंग सàझौता रƨ गरȣ 
उपभोƠा सǓमǓतलाई भƠुानी गǐरएको रकम मãुयांकन गरȣ बढȣ भएको रकम सरकारȣ बाँकȧ सरह 
असलु उपर गǐरनेछ । 

६. आयोजना सàपǏ भएपǓछ काया[लयबाट जाँच पास गरȣ फरफारक गनु[ पनȶछ । 

७. आवæयक कागजात संलÊन गरȣ भƠुानी उपलåध गराउन सàविÛधत उपभोƠा सǓमǓतबाट अनरुोध 
भई आएपǓछ उपभोƠा सǓमǓतको बɇक खातामा भƠुानी Ǒदन ुपनȶछ ।  

८. यसमा उãलेख नभएका कुराहǽ ĤचǓलत कानून वमोिजम हनुछे । 

 

माǓथ उãलेख भए बमोिजमका शत[हǽ पालना गन[ हामी Ǔनàन प¢हǽ मÛजरु गद[छɋ । 

 
 

उपभोƠा सǓमǓत÷समहुको तफ[ बाट    काया[लयको तफ[ बाट 

दèतखत ........      दèतखत.. 
नाम थर..........      नाम थर.. 
पद......       पद...... 
ठेगाना..................     ठेगाना....... 
सàपक[  नं................     सàपक[  नं.... 
ǓमǓत.................     ǓमǓत................. 
  



 अनसूुची ३ 

(काय[ǒवǓधको दफा ११ (५) सँग सàविÛधत) 
साव[जǓनक परȣ¢ण फारामको ढाँचा पेश गरेको  

धǓुनवेशी नगरपाǓलका नगरकाय[पाǓलकाको काया[लय खानीखोला, धाǑदङ 

१. आयोजनाको नामः      क) èथलः 
ख) लागत अनमुानः        ग) आयोजना शǾु हनेु ǓमǓतः  घ) आयोजना सàपǏ हनेु ǓमǓतः  
२. उपभोƠा सǓमǓत÷सामदुाǒयक संèथाको   क) नामः   
क) अÚय¢को नामः   ख) सदèय संÉयाः      मǒहलाः    पǾुषः  
३. आàदानी खच[को ǒववरणः  
क) आàदानीतफ[  जàमाः 
आàदानीको Įोत (कहाँबाट कǓत नगद 

तथा िजÛसी ĤाƯ भयो खलुाउने) 
रकम वा पǐरमाण कैǒफयत 

 

   

ख) खच[तफ[  
खच[को ǒववरण दर पǐरमाण जàमा 

१. सामाĒी (के के सामाĒी खǐरद भयो ?)    

२. Ïयाला (के मा कǓत भƠुानी भयो ?)    
    
    

३. Įमदान (कǓत जनाले Įमदान गरे ?)    

    
    

४. åयवèथापन खच[ (ढुवानी तथा अÛय खच[)    

    
 

ग) मौÏदात  
 ǒववरण  रकम वा पǐरमाण  कैǒफयत 

१ नगद   

बɇक   

åयिÈतको िजàमा   

२ सामĒीहǽ   

घ) भƠुानी Ǒदन बाँकȧ 
ǒववरण रकम वा पǐरमाण 

  

४. सàपǏ आयोजनाको लêय तथा ĤगǓत ǒववरण 
 

कामको ǒववरण लêय ĤगǓत 
   

५. आयोजनाले प¥ुयाएको लाभ तथा Ĥ×य¢ Ǿपमा लाभािÛवत जनसंÉया (आयोजना सʶालन भएको èथानका उपभोƠाहǾ) ।  
६. आयोजना सʶालन गदा[ आयोजक संèथामा कामको िजàमेवारȣ बाँडफाँड (कस कसले कèतो कèतो कामको िजàमेवारȣ 

Ǔलएका Ǔथए<खलुाउने) 
उपिèथǓतः 
१ 

२ 

३ 

४ 

रोहवरः नामथरः      पदः   ǓमǓतः 
ġƴåयः साव[जǓनक पǐर¢ण काय[Đममा उपिèथत सरोकारवालाहǽको उपिèथǓत अǓनवाय[ Ǿपमा संलÊन हनुपुनȶछ । 



अनसूुची ४ 

-काय[ǒवǓधको दफा ११ (६) सँग सàविÛधत) 

खच[ साव[जǓनक सूचना फाराम 

 

ǓमǓतः २०  ।   ।   .  

१. आयोजनाको नामः—        २. आयोजना èथलः—  

३. ǒवǓनयोिजत वजेटः—  ४. आयोजना िèवकृत भएको आ.वः—  ५. आयोजना सàझौता भएको ǓमǓतः—  

६. काम सàपǏ गनु[ पनȶ ǓमǓतः—     ७. काम सàपǏ भएको ǓमǓतः—  

८. उ.स. को बैठकले खच[ èवीकृत गरेको ǓमǓतः—    

आàदानी र खच[को ǒववरण 

       

आàदानी खच[ 
ͪववरण रकम Ǿ ͪववरण रकम 

Ĥथम ͩकèता  Ïयाला  
दोĮो ͩकèता  Ǔनमा[ण सामाĒी खǐरद  
तेĮो ͩकèता  ढुवानी  
जनĮमदान  भाडा  
वèतुगत सहायता  åयवèथापन खच[  
लागत सहभाͬगता    
    
    
 
उपयु[Ơानसुारको आàदानी तथा खच[ ǒववरण यथाथ[ हो । यसमा सबै आàदानी तथा खच[हǽ समावेश गǐरएको छ 

। साथै उपभोƠाहǽको Ĥ×य¢ सहभाǓगतामा आयोजना काया[Ûवयन गǐरएको छ । यसको एक ĤǓत वडा 

काया[लयमा समेत पेश गǐरएको छ ।  

 

............................   ..........................   ..................... 

  कोषाÚय¢    सिचव       अÚय¢ 
  
 
  
 

 
  



अनसूुची ५ 

-काय[ǒवǓधको दफा ११(७) संग सàविÛधत) 

आयोजना सूचना पाटȣको नमूना 

१.  आयोजनाको नामः 

२. आयोजना संचालन गनȶ काया[लय/काय[Đमको नामः 

३. उपभोƠा सǓमǓतको अÚय¢को नाम र सàपक[  नं.M 

४. आयोजनाको कुल लागत रकम ǽः 

 ४.१. आयोजनामा काया[लयबाट åयहोनȶ लागत ǽः 

 ४.२. जनसहभाǓगताबाट åयहोनȶ लागत रकम ǽः 

 ४.३. आयोजनामा लगानी गनȶ अÛय Ǔनकायको नाम  र åयहोनȶ लागत रकम ǽः 

५. आयोजना सàझौता ǓमǓतः 

६. आयोजना सàपǏ गनȶ ǓमǓतः 

७. आयोजनाबाट लाभािÛवत जनसंÉयाः 

  



 

अनसूुची ६ 

-काय[ǒवǓधको दफा १६(ङ) सँग सàविÛधत) 

उपभोƠा सǓमǓतको भौǓतक तथा ǒवƣीय ĤगǓत ĤǓतवेदन 

ǒववरण पेश गरेको काया[लय धǓुनवेशी नगरपाǓलका 
 

१. आयोजनाको ǒववरण  

आयोजनाको नामः     वडा नं.M टोल÷बèतीः   उपभोƠा सǓमǓतका अÚय¢ः 

सिचवः  

२. आयोजनाको लागतः ĤाƯ अनदुान रकम Ǿ....... चÛदा रकम Ǿ ........... जनसहभाǓगता रकम Ǿ. 

==============जàमा रकम Ǿ. ............ 

३. हालसàमको खच[ Ǿ. ============== 

क. काया[लयबाट ĤाƯ रकम ǾधǓुनवेशी.. 

१. Ǔनमा[ण सामĒीमा (ǓसमेÛट, छड, काठ, ढंुगा वा फुवा, Ǔगʣी, उपकरण आǑद) Ǿ. .  

२. Ïयालाः–  द¢ Ǿः–     अद¢ Ǿ.        जàमा Ǿ.  

३. मसलÛद सामान (कǒप, कलम, मसी, कागज आǑद) Ǿ.   ४. दैǓनक ħमण भƣा (सàझौतामा èवीकृत भए) 

Ǿ.   

५. ĤाǒवǓधक Ǔनरȣ¢ण बापत खच[ (सàझौतामा èवीकृत भए) Ǿ.     

६. अÛय   

ख. जनसहभाǓगताबाट åयहोǐरएको खच[ Ǿः........ Įमको मूãय बराबर रकम Ǿ. ........  

िजÛसी सामान मूãय बराबर रकम Ǿ. ........   कूल जàमा Ǿ. ....... 

४. ĤाǒवǓधक ĤǓतवेदन बमोिजम मूãयांकन रकम Ǿ. ........ 

५. उपभोƠा समूहको Ǔनण[य बमोिजम÷समी¢ाबाट खच[ देिखएको Ǿ. ......... 

६. काया[Ûवयनमा देिखएका मÉुय समèयाहǾः क. ख. ग.  

७. समाधानका उपायहǾ  

क.  

ख. 

ग.  

८. काया[लयबाट र अÛय Ǔनकायबाट अनगुमन भए अनगुमनको सझुावः  
 
 

९. हाल माग गरेको ǒकèता रकम Ǿ.  

१०. मÉुय खच[ Ĥयोजन  
 

११. ĤाƯ रकम आयोजना बाहेक अÛय काय[मा खच[ गनȶ गराउने छैनौ ।   
 

..................   ....................  ....................  .............. 

तयार गनȶ   सिचव    कोषाÚय¢  अÚय¢ 


